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Releasing Encounters from the Encounter List 
 

Both the billing information and the clinical 
information can be viewed from the Encounter 
List. 

 
1. Getting here: Login, select the Facility, click 

Agency, Billing, and click Encounter List on the 
navigation pane. 
 
 

2. Select All Unreleased as the status (this will 
also allow you to view rejected and unreleased 
encounters), enter the Service Start Date, and 
click Go.  

 
NOTE: to search by rendering staff you must 
enter the name exactly as it appears in WITS 
(last name, first name, credentials). 
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3. Click Profile to review the individual Encounter 
note. 
 
 

4. Click the Next Arrow to review the clinical note 
(if necessary). 
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5. Click the Previous Arrow to return to the 
previous screen. 
 
 

6. Click Release to Billing.   
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7. The Encounter is Released.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


